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Anleitung zur Erstellung der Urkunden
- Mathematischer Zehnkampf -

Laden Sie sich zuerst die Excel-Vorlage fur die Punkteberechnung herunter und fiillen
Sie diese aus. Fir die gewlinschten Streichresultate |6schen Sie bitte pro
Team/Schule die geringste Punktezahl (Tragen Sie 0 Punkte ein), so dass das
schlechteste Resultat nicht gewertet wird. Bei grolReren Teams kann auch das
schlechteste Resultat jeder Schulstufe auf 0 gesetzt werden.

Die Punkte und Range werden danach automatisch berechnet.

A B c D E F G H | J K L M N

1 Teilnehmer und Ergebnisliste Mathematischer 10-Kampf 2023 Vorname |Name Klasse Schistufe |schule i Platz

2 Anna A 2a 6 BG XYZ 4 1
3 Bitte fullen Sie die férbigen Felder in der Tabelle aus! Die grauen Felder Berta B 2b 6 BG XYZ 1
4 werden automatisch ausgefilllt. Wollen sie ein Streichresultat pro Jahrgang, Caesar c 2c 6 BG XYZ 3 1
5 |I6schen Sie bitte pro Jahrgang das Feld mit den niedrigsten Punkten. Wollen Dietmar __|D 2d 6 BG XYZ 8 1
6 sie ein Streichresultat pro Team, bitte das Feld mit den niedrigsten Punkten Elfriede E 3e 7 BG XYZ 1
7 |im Team I8schen. 7 BG XYZ 5 1
8 7 BG XYZ 6 1
9 Schule 1:(BG XYZ 7 BG XYZ 2 1
10 Punktesumme 34 8 BG XYZ 1
1 Platz| 1 8 BG XYZ 1 1
12 8 BG XYZ 4 1
13 Schule 2:(MS ABC 8 BG XYZ 1 1
14 Punktesumme §| willi W 2a 6 MS ABC 4 2
15 Platz| 2 Xenia X 2e 6 MS ABC 2 2
16 6 MS ABC 2
17 Schule 3: 6 MS ABC 2
18 Punktesumme 0 7 MS ABC 2
19 Platz| 7 MS ABC 2
20 7 MS ABC 2
21 Schule 4: 7 MS ABC 2
22 Punktesumme [ 8 MS ABC 2
23 Platz| 8 MS ABC 2
24 8 MS ABC 2
25 Schule 5: 8 MS ABC 2
26 Punktesumme 6 0 0

Namen und Ergebnisse  Urkundendruck + HER}
Bereit % Barrierefreiheit: Keine Probleme

Wechseln Sie dann auf das Excel-Arbeitsblatt ,Urkundendruck”. Dort sehen Sie eine
Tabelle mit den Daten, die beim Druck verwendet werden. Dort konnen Sie alle

leeren Zeilen entfernen.

A B C D E F ¢ H I K L M N

| |Teilnehmer und Ergebnisliste Mathematischer 10-Kampf 2023 Vorname  |Name Klasse Schistufe [schule [Einzelpunki Platz
| Anna A 2a 6|BG XYZ 4 1
! Fiir den Urkundendruck werden die Daten der Tabelle "Namen und Berta B 2b 6|BG xvZ [ 1
! Ergebnisse" lbernommen, Nich bendtigte Zeilen bitte einfach vor der Caesar c 2¢ 6|BG X2 3 1
) Serienbrieferstellung laschen. Dietmar __|D 2d 6BG X2 8 1
5 Elfriede |E 3e 7(BG X2 a 1
' 0 0 0 7|BG XVZ s 1
3 0 0 0 7[BG xvz 6 1
) [} 0 0 7[BG X2 2 1
0 0 0| 0 8|BG XYZ a 1
1 0 0 0 B|BG XYZ 1 1
2 0 0| o B|BG XYZ 4 1
3 0 0 0 8[BG X7 1 1
4 willi W 2a 6|MS ABC 4 2
Xenia x 2e 6|M5 ABC 2 2
0 0 0 6|Ms ABC [ 2
0 0 0 aiMs ABC [ 2]
0 0| o 7|MS ABC a 2
0 0 0 7|Mms aBC [ 2
0 0 0 7|ms ABC [ 2
0 0 0 7|Mms aBC a F
2 0 0 0 8[Ms ABC a 2]
3 0 0| o 8|MS ABC a 2
4 0 0 0 8M5 ABC a 2
5 0 [ 0 &Ms ABC [ 2
6 0 0 0 6 0 [} [}
7 0 0| o 6| 0] a 0

Namen und Ergebnisse  Urkundendruck + P«
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2. Laden Sie sich anschlieRend die Vorlage fiir den Serienbrief als Word-Datei herunter.

3. Offnen Sie die Vorlage in Word. Wenn Sie die Bearbeitung der Datei aktivieren, wird

sich womoglich folgendes Fenster 6ffnen:

Urkunde

Microsoft Word X

Beim Offnen des Dokuments wird der folgende SQL-Befehl ausgefiihrt:
|\ sELecT * FROM “Urkundendrucks®

Daten aus der Datenbank werden in das Dokument eingefiigt. Machten Sie den Vorgang fortsetzen?

-
Mathematischen Zehnkampf

In diesem Fall klicken Sie auf ,Ja“ und wahlen dann die zuvor bearbeitete Excel-Datei
aus. Dadurch werden die Ergebnisse automatisch importiert. Sie kdnnen dann Schritt

5 und 6 Uberspringen.

4. Offnet sich dieses Fenster nicht, dann wechseln Sie in Word zum Reiter ,Sendungen®.

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen
=

Umschlage Etiketten | Seriendruck | Empfanger
starten ¥ |auswahlen ¥

Erstellen ; .
@ Meue Liste eingeben...

E Vorhandene Liste verwenden...

A= Aus Qutlook-Kontakten auswahlen...

5. Klicken Sie auf ,,Empfanger auswahlen“ und anschlieBend auf ,vorhandene Liste
verwenden...”“. Wahlen Sie anschliefend als Datenquelle die heruntergeladene Excel-

Datei aus.

Stand: 04.2023



MmF

6. Wahlen Sie dann den Bereich ,,Urkundendruck” aus.

Tabelle auswahlen ? X
Mame Beschreibung Gedndert Erstellt

'I\Iamen und Ergebnisse3’ 4/10/2023 11:35:11 AM  4/10/2023 11:35:11 ANV
Urkundendrucl'.‘ﬂ 4/10/2023 11:35:11 AM  4/10/2023 11:35:11 AV

Erste Datenreihe enthalt Spaltentberschriften Abbrechen
hat beim

7. Erganzen Sie eigenstandig den Ort und Datum an den dafiir gekennzeichneten Stellen

und fligen Sie die Schullogos ein.

8. Klicken Sie auf ,Vorschau Ergebnisse” um das endgliltige Layout der Urkunden zu
sehen und drucken Sie den Serienbrief abschlieend unter , Fertig stellen und

zusammenfuhren” aus oder speichern Sie die Urkunden als pdf ab.

[J Kommentare | | ¢ Bearbeitung v

| s
Empfanger suchen Fertig stellen und

> Auf Fehler Gberpriifen zusammenfidhren ¥

chau Ergebnisse

I_ﬁ Einzelne Dokumente bearbeiten...

"EJJ Dokumente drucken...

57 E-Mail-Nachrichten senden...
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